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ACTA N° 28
FECHA: Bogota, NOVIEMBRE, 04 de 2025.
HORA: 08:00 a.m.
LUGAR: JARDIN INFANTIL COFINANCIADO PEPITOS
TEMA: SOCIALIZACION PROTOCOLO DE SERVICIO DE TRANSPORTE EN CASO

DE SUMINISTRARSE LA ALIMENTACION DE LOS NINOS Y NINAS FUERA
DEL JARDIN INFANTIL.

ASISTENTES: TALENTO HUMANO JARDIN INFANTIL Y FAMILIAS
ORDEN DEL DIA:

1. Socializacion protocolo de servicio de transporte en caso de suministrarse la alimentacion
fuera del jardin.

DESARROLLO:

Todo el talento humano se relne para socializar el protocolo de servicio de transporte en caso
de suministrarse la alimentacion fuera del jardin. informacién que es brindada por la docente
Monica Alvarez con el objetivo de brindar una atencién integral a los nifios y nifias en todo
momento mientras estén dentro y fuera de la institucion.

En protocolo de traslado tiene como finalidad:
OBJETIVO

Velar por el estricto cumplimiento de los procedimientos de seguridad para los nifios y las nifias,
garantizando un momento de esparcimiento agradable y de acuerdo a las normas establecidas a
nivel distrital.

DESARROLLO

Todas las actividades deben tener una funcién determinada dentro del proceso pedagégico del
Jardin Infantil. Las salidas pedago6gicas deben contribuir claramente al cumplimiento de los
objetivos previstos con los diferentes grupos de nifios y nifias. El Jardin Infantil toma las
precauciones necesarias para estos eventos antes, durante y después de la actividad, asi:

ANTES:

1. Realizar un reconocimiento previo del sitio al que tendra lugar la salida, verificar la forma
de acceder al sitio, para esto resulta relevante construir una “hoja de ruta previa”.
Identifique aceras, calzadas o senderos gque ofrezcan mayor seguridad.

2. Planificar la manera de prevenir cualquier accidente de acuerdo con el reconocimiento
previo del sitio. Tenga especial cuidado y atencion si contempla en la actividad el acceso
a piscinas de agua. Para ello verifique que el sitio dé cumplimiento a las especificaciones
de la Ley 1209 de 2008 y tenga en cuenta lo especificado en la Tabla.
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3. Gestionar con suficiente anterioridad la respectiva autorizacion escrita del objetivo, la
fecha, el lugar y el horario de la actividad a los padres-madres- cuidadores para la salida
de los nifios y las nifias. Dichos agentes deben contar con la informacion correspondiente
a los objetivos de la salida/visita y la organizacion de la misma: caracteristicas del lugar,
servicios con que cuenta (alimentacion, servicios sanitarios), medio de transporte, nimero
de adultos acompaiiantes y su rol, horario de salida y llegada, y por supuesto las medidas
de seguridad. Tenga en cuenta las acciones de mitigacion de riesgos.

4. Contar con el suficiente nimero de adultos por nifios y nifias para realizar la salida. Se
sugiere vincular a padres-madres o cuidadores para realizar el acompafiamiento. Al
hacerlo realizar el entrenamiento necesario en cuanto a sus roles. Se debe destinar un
nimero de adultos no inferior a uno por cada diez nifios y nifias.

5. Distribuir las responsabilidades de los adultos que estaran a cargo de los nifios y las nifias,
de manera que quien coordine la logistica de la salida tenga absoluta ‘clandad sobre
quiénes son los responsables de cada subgrupo de nifios y nifias. Para esto es necesario
definir la estrategia para la conformacion de los grupos de nifios y nifias para la salida.

6. Verificar que el servicio de transporte contratado cumple con las especificaciones
necesarias y contempladas en el respectivo protocolo.

7. Disponer de un listado completo y legible de los teléfonos celulares y fijos de cada uno de
los padres-madres o cuidadores de los nifios y las nifias que asisten a la actividad
extramural.

8. Verificar el estado del Botiquin portatil y programar el responsable del mismo durante la
actividad. Este no debe dejarse en el vehiculo de transporte mientras se desarrolia la
actividad con los nifios y las nifias.

9. Informe a los nifios y nifias sobre el rol de los adultos responsables y en caso de ser
necesario, las sefnales que utilizaran (Por ejemplo si es necesario cruzar a pie esquinas,
semaforos, puentes, etc.).

10. Verificar que cada nifio y nifia cuente con su camé de identificacion con la siguiente
informacion:

Nombres

Apellidos

Grupo sanguineo

Teléfono del acudiente

Nombre del Jardin Infantil, direccién y teléfono.

DURANTE:

1. Tener a mano el soporte (camé, documento) de la péliza de seguro, en caso de contar
con esta, lo que le permitira hacerla efectiva en caso de alguna eventualidad.

2. No perder de vista los nifios y nifias. Asegure mantener el control de los grupos.
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3. Realizar conteos frecuentes de los nifos y nifias, especialmente cuando cambien de
lugares (del jardin infantil al bus, del bus al lugar, del lugar al bafio, al comedor, etc.).

4. Al caminar, deje espacio suficiente entre cada uno de los nifios y nifias para evitar
tropezones.

5. Dar instrucciones breves, precisas y comprensibles para los nifios y las nifias; resulta
clave indicarles el punto de encuentro y las personas a las que puede acudir en caso de
extravio, asi mismo asegurarse que el equipo de adultos que acompaiian la actividad
tenga las mismas directrices.

DESPUES:
1. Verificar la asistencia de los nifios y las nifias.

2. Revisar el estado fisico de los nifios y nifias y en caso de que se presente alguna novedad
dejarla por escrito y comunicaria a los acudientes.

Para finalizar se realiza una mesa redonda en el cual se exponen conocimientos adquiridos y se
resuelven las inquietudes presentadas, quedando socializado y claras las funciones del personal
encargado de cumplir a cabalidad este protocolo.

En constancia de lo anterior firman:

. Cargo o Tipo de .
Nombres y Apellidos vinculscasa Dependencia Firma
DIANA MARCELA RESPONSABLE DEL
_ RUBIOCASTANO JARDININFANTIL  1-PEPITOS M@_ .
PROFESIONAL EN
ALEXANDRA FERNANDA
ATENCION A LA J.I. PEPITOS _
LOPEL BLANGS PRIMERA INFANCIA HleAwnes (orez 2
ANDREA LILIANA PROFESIONAL EN '
il CONZAL E7 ATENCION A LA J.. PEPITOS o)
PRIMERA INFANCIA
PROFESIONAL EN
CINDY PAOLA
ATENCION A LA J.I. PEPITOS
el PRIMERA INFANCIA ok, Cashilo rf
ERIKA STEFFANIA Pi%?g.'gﬂ iLLiN J.I. PEPITOS
SABOGAL ROMERO o 1{ @\,\
PRIMERA INFANCIA (KRS .
P —— PROFESIONAL EN
S LERAERE ATENCION A LA J.1. PEPITOS
PRIMERA INFANCIA
PROFESIONAL EN
LUISA FERNANDA ATENCION A LA J.I. PEPITOS

CALDERON CALDERON PRIMERA INFANCIA
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PROFESIONAL EN

ALVAREZ GALVIS ATENCIONALA  JI. PEPITOS
PRIMERA INFANCIA ModAcalura
MARTHA JEANNETHE PROFESIONAL EN
GARCIA QUINTERO ATENCIONA LA J.I. PEPITOS
PRIMERA INFANCIA
SANDRA MILENA PROFESIONAL EN
AGUILAR BARRERA ATENCIONA LA J.1. PEPITOS
PRIMERA INFANCIA
AUXILIAR EN
TAMBO VELANDIA ATENCIONALA ~ J1.PEPITOS
PRIMERA INFANCIA
AUXILIAR EN
cmiggo ATENCION A LA J.1. PEPITOS
PRIMERA INFANCIA
YEILYN NICCOLE AUXILIAR
DUARTE ALARCON ADMINISTRATIVO diloBRRIFOR
AUXILIAR DE
TOSS 'm,‘?mz SERVICIOS J.I. PEPITOS /
GENERALES o /;
NELCY AUXILIAR DE .
SERVICIOS J1. PEPIT _
TAMBO VELANDIA L) Moy Tambe
SANDRA PATRICIA AUXILIAR DE
MARTINEZ FIQUE SERVICIOS J.|. PEPITOS
GENERALES N dimdh rid
PERSONAL
Gu’?mmi%o MANUPULADOR DE J.I. PEPITOS / P
ALIMENTOS /
PERSONAL ) =
Gufi_%ﬂsgnﬂo MANUPULADOR DE J.I. PEPITOS
ALIMENTOS (a7
PERSONAL _
VIVIANA ANDREA
MANUPULADOR DE J.1. PEPITOS : o
TORRES BUSTOS i e . \

Anexos: Listado de participacion padres de familia.

Elaboro: MARIA MONICA ALVAREZ GALVIS
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